Povinné zverejnované informace

Zveiejhovani informaci dle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim a k pokynu
MSMT ¢.j. 31 479/99-14 ze dne 8. listopadu 1999.

1.

Nazev Skoly: Integrovana stiedni $kola, Vysoké nad Jizerou,
Dr. Farského 300, prispévkova organizace

Zpusob zaloZeni: Integrovana stiedni Skola ve Vysokém nad Jizerou je pispévkova
organizace s pravni subjektivitou ziizena Libereckym krajem se sidlem v Liberci, U Jezu
642/2a. Organice je zfizena za ucelem poskytovani vzdélani a vychovy zakl. Déale poskytuje
dal8i vzd¢lavani a piipravu pracovnikl formou rekvalifikace a kvalifikaénich zkouSek

v povolenych oborech, poskytuje prace a sluzby véetné vzdélavacich kurzt souvisejicich

s povolenymi obory a provadi obchodni Cinnost souvisejici s povolenymi obory.

Reditelka Skoly: Ing. Markéta Zelinkova, do funkce byla jmenovana dne 11.¢ervna 1999
C.j. 44/27/1999-3040 Ministerstvem zeméedélstvi CR.

Jméno a ptijmeni pracovnika ur€eného k poskytovani informaci podle ¢l. 8
odst. 2 a pracovnika povéteného ptijimanim a vytizovanim stiznosti, podnétii a
oznameni v souladu s §2 odst. 1 ¢.150/1958 U.L. : Markéta Bucharova

Kontaktni spojeni: Markéta Bucharova

S.

Integrovana stfedni Skola,Vysoké nad Jizerou
Dr. Farského 300

piispévkova organizace

512 11 Vysoké nad Jizerou

tel/fax: 481 593 900

e-mail: mbucharova@iss-vysokenj.cz

Vymezeni pravomoci a pisobnosti Feditelky dle § 3 Zakona 564/1990 Sb.

v fidi §kolu

v’ plni povinnosti vedouciho organizace a jmenuje a odvolava své zastupce

v odpovida za plnéni uéebnich plant a u¢ebnich osnov, za odbornou a pedagogickou uroven
vychovné vzdélavaci prace Skoly

v odpovida za efektivni vyuZivani svéfenych hospodaiskych prostiedki

v’ odpovida za vytvofeni podminek pro ¢innost rady $koly, pro vykon Skolni inspekce a
pfijeti naslednych opatieni

v' kontroluje praci pedagogickych pracovniki a ostatnich pracovniki a studijni vysledky
zakl

v’ odpovida za zpracovani a zptistupnéni vefejnosti vyrocni zpravy o ¢innosti §koly a vyro¢ni
zpravy o hospodateni Skoly

v’ zajist'uje, aby zakonni zastupci nezletilého zaka a zletili Zaci byli informovani o prib&hu
vzd¢lavani a vychovy zaka
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6. Rozhodnuti Feditele Skoly, proti kterym je pfipustné odvolani

a) pretfazeni zéka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle §17 odst. 3 a povoleni
individudlniho planu podle § 18

b) pfijeti ke vzdélani ve stfedni Skole podle §59 a nasledujicich, vyssi odborné skole podle
§93 a néasleduyjicich a v konzervatoti podle §88

¢) prestupu, zmeéné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle §66 a§97

d) opakovani ro¢niku po splnéni povinné Skolni dochazky podle §52 odst. 6, §66 odst. 7 a
§97 odst. 8

¢) sniZeni nebo prominuti uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle §123
odst. 4

f) podminéného vylouceni a vylouCeni zéka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni
podle §31 odst. 2 a4

g) uznani dosazen¢ho vzdélani podle §70 a §100

h) povoleni a zruSeni individuélniho vzdélavani zéka podle §4

7. Postup pri vyFizovani stiZnosti, oznameni a podnéta dle vyhlasky ¢&.
150/1958 U.IL.

Stiznosti

Platné zakonné normy

vladni vyhlaska €.150/1958.U.1., o vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd pracujicich
zakon €. 564/1990 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpist
§lag§3
zakon €.106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpist
§ 4 odst. 1 pism.b
§ 11 odst. 2 pism.a
zakon 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich
predpist
§10a§ 13
zakon €. 65/1965 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozd&jSich predpist hlava tieti, § 25 ¢ odst. 7

Hlavni zasady pri vvrizovani stiZznosti

L.

2.

Stiznosti se ptijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dob¢.

V organizacich musi byt vyrazn¢ vyznaceno misto pro piijimani stiznosti.

Stiznost muze byt podana ustné €i pisemné ( i faxem nebo e-mailem ). V piipad¢ telefonického
oznameni je nutné vyzvat sté¢zovatele k pisemnému podani, ptipadné osobni nav§téve.

O ustnich stiznostech, které nelze vytidit hned pfi jejich podani, se sepiSe zdznam. Pozada-li o to
stéZovatel, je nutno sepsat zdznam 1 tehdy, jestlize vyfizeni stiznosti nalezi do plisobnosti jiné

organizace.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Doporucend struktura zdznamu o ustnim podani stiznosti

datum, misto

jméno a adresa stézovatele

oznaceni osoby nebo subjektu, proti némuz stiznost smétuje

konkrétni body stiznosti ( ne souvisly, obsahové se prolinajici text)

dolozka, Ze uc€astnici jednani byli se zapisem seznameni

podpisy vSech zucastnénych, jestlize néktery z nich odmitne zapis podepsat nebo nesouhlasi o
obsahem, poznamena se to s uvedenim duvodi

Vzdy musi byt proSetieny vSechny body stiznosti ( pozor na pisemné podanych stiznosti do
jednotlivych bodl)

Ve 1hit¢ do 5 dnti od doruceni stiznosti musi byt sté¢zovatel informovan o pfijeti stiznosti ( pokud
stiznost neni mozn¢ vyiidit do 10 dnti ), pfipadné o jejim postoupeni jiné organizaci, kterd je
opravnénd stiznost Setiit ( mize byt postoupena celd stiznost nebo pouze jeji Cast).

Stiznost musi byt vyfizena nejdéle do 30dnti ode dne, kdy byla organizaci dorucena.

Tuto lhitu I1ze ptekrolit pouze ve vyjimecnych piipadech, se souhlasem vedouciho organizace. O
dtivodech musi byt uvédomén stézovatel, pfipadné organizace, kterd stiznost postoupila
k proSetfeni nebo si vyzadala zpravu o jejim vyfizeni.

Stiznost je nepiipustné postoupit k proSetieni a vyfizeni pracovniku ¢i utvaru, proti kterému
smétuji ( ani jeho podfizenym ). Je ale mozné pozadat tyto pracovniky o pisemné vyjadieni
k stiznosti.

Jméno stézovatele se pii Setieni neudava, pokud o to stézovatel pozada nebo pokud to je v zajmu
spravn¢ho vyiizeni stiznosti.

Pro spravné vytizeni stiznosti je nutné pfi jeji proSetfovani vychdzet z jejiho obsahu bez zietele na
to, kdo ji podal a proti komu sméfuje.

Vyzaduje-li to spravné vytizeni stiznosti, musi byt pfi Setfeni slySen st€Zovatel, jakoZz i osoby,
proti kterym stiznost smétuje. Nutno pofizovat zapis ( datum a misto jednéni, zicastnéné osoby,
stru¢né vyliceni pribéhu a vysledki jednani, dolozku o tom, ze GCastnici jednani byli s obsahem
zapisu sezndmeni, podpisy vSech zucastnénych —nejlépe na kazdé¢ strané zépisu, jestlize ncktery
ucastnik odmitne zéapis podepsat nebo nesouhlasi s jeho obsahem, poznamena se to s uvedenim
davodi).

Stiznost je vytizena, jakmile je stéZovatel informovan o zavérech Setfeni a v piipade opravnénych
stiznosti 1 o ptijatych opatieni k odstranéni nedostatkd.

O vyfizeni stiznosti musi byt stézovatel ve stanovenych lhitdch prokazatelné

informovani i v pfipadég, Ze je stiznost neopravnéna.

Pokud stiznost organizace dostane od jin¢ organizace pouze k proSetieni, neinformuje o
vysledcich Setfeni stézovatele, ale pouze organizaci, kterd stiznost k proSetfeni postoupila.

Pti postoupeni stiznosti k proSetieni a vyfizeni, musi organizace informovat stéZovatele o
vysledcich Setfeni, pfipadné pfijatych opatieni.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Je nutné se zabyvat v plném rozsahu, se vSemi nalezitostmi i anonymnimi stiznostmi ( bez
vyrozumeéni stézovatele.)

U opakovanych stiznosti je tfeba prezkoumat, zda ptivodni stiznost byla spravné vytizena a o
vysledku podat stéZovateli zpravu. Neobsahuji-li jeho dal$i stiznosti v téze véci nové skutecnosti,
neni nutno potvrzovat jejich pfijem ani je proSetiovat ( pro pfedchazeni dalSim problémtm je
v§ak vhodné stézovateli tuto informaci poskytnout ).

Vedouci organizace je povinen zajistit odstranéni zdvad a zamezit jejich opakovani.
Vi stézovatelim nesmi byt ¢inény ptimé ani neptimé zakroky proti, Ze podali stiznost.

Nalezitosti evidence pisemnych a ustnich stiznosti ( véetné anonymnich )
e (islo jednaci

datum podani

e jméno, piijmeni a adresa sté¢Zovatelti

e proti komu stiznost smétuje

e pfedmdét stiznosti

¢ kdy a komu byla stiznost pfedana k proSetieni nebo vytizeni

e vysledek Setfeni ( posouzeni opravnénosti jednotlivych bodi stiznosti - opravnéna,

neopravnénd, ¢asteCné opravnénd, neprokazatelnd)

e pfijata opateni ke zjednani ndpravy ( u opravnénych stiznosti )

e data podani zprév o pfijmu a vyfizeni stiznosti

e splnéni pfijatych opatfeni k naprave

Stiznosti a spisovy materidl tykajici se jejich vyfizovani se zakladaji oddélen¢ od ostatnich spist.

Organizace jsou povinny ve lhiitdch stanovenych touto vyhla§kou odpovidat na stiznosti a kritiku
tykajici se jejich prace, které byly uvetejnény v tisku rozhlase a v televizi, a na néz byly jejich
redakcemi upozornény.

8. Postup pri vyFrizovani Zadosti o poskytnuti informace stanovené timto

zakonem podle zékona ¢&. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim se Zadost o
poskytnuti informace podéva ustné nebo pisemné. Neni-li zadateli na ustné podanou zadost
informace poskytnuta nebo nepovazuje-li zadatel informaci na ustn€ podanou zadost za
dostacujici, je tieba podat zZadost pisemné.- Za pisemnou zadost je v souladu s § 13 odst.. 1
zakona €. 106/1999 Sb. a ¢l. 8 odst. 3 tohoto pokynu povazovana zadost dorucena poStou,
osobn¢ v pisemné podobé, faxem, elektronickou postou, na jiném nosici dat. V ptipade
podani zadosti prostiednictvim telekomunikaéniho zatizeni musi byt uvedena piislusna
identifikace zadatele.

v' musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je zadost uréena, kdo ji ¢ini, neobsahuje-li
zadost tyto udaje, odlozi se
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v’ je-li Zadost nesrozumitelnd, ¢i neni jasné vymezen piedmét zadosti, vyzve povéieny
pracovnik zadatele do 7 dnii, aby Zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnt,
bude odmitnuta

v pozadované informace musi byt poskytnuta do 15 dnli od dorueni zadosti, popt. od
doruceni uptesnéni zédosti

v’ informace je poskytnuta pisemné nebo nahlédnuti do spisu s moznosti potizeni kopii (
popf. zdznamu na pamét'ovém médiu )

v' lhitu o poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych diivodi o 10 dnd, o
prodlouzeni lhiity musi byt zadatelem informovan

v pokud je pozadovana informace mimo plsobnost povinné osoby, povéieny pracovnik
zadost odlozi a odlozeni zadosti a jeho dlivod sd¢€li zadateli do 3 dnii

Prehled nejdilezitéjSich predpisi, kterymi se Feditel Skoly pri vykonu své
pusobnosti Fidi :

zakon €. 5641990 Sb.
zakon €. 561/2004 Sb.
zakon €. 562/2004 Sb.
zakon €. 563/2004 Sb.
zakon €. 500/2004 Sb
zakon €. 513/1991 Sb.
zakon €. 40/1994 Sb.
zakon ¢.179/2006 Sb.
zakonik prace v platném znéni
vyhlaska MSMT &. 671 ze dne 21.12.2004 o organizaci piijimacim fizeni ke vzdélavani na
stiednich Skolach
v vyhlaska MSMT 672 ze dne 21.12.2004, kterou se méni vyhlaska 442/1991 Sb., o
ukoncovani studia na stfednich Skolach a ucilistich ve znéni pozdé&jSich predpist
v vyhlaska MZ 410 ze dne 4.10.2005 o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu vzdélavani déti a mladistvych
v vyhlagka MSMT 364 ze dne 6.9.2005 o vedeni dokumentace $kol a §kolskych zafizenich a
Skolni matriky a ptfedavani udaji z dokumentace §kol a Skolskych zatizeni a ze Skolské
matriky
v vyhlagka MSMT 73 ze dne 9.2.2005 o vzdélavani déti, zakt a studentd se specialnimi
vzd¢lavacimi potfebami a déti, zakd a studentl mimofadné nadanych
v’ vyhlaska MSMT 263/2007 ze dne 4.10.2007, kterou se stanovi pracovni ad pro
zamgstnance Skol a Skolskych zatizeni
v vyhlaska MSMT 208/2007 ze dne 7.8.2007 o podrobnostech stanovenych k provedeni
zakona o uznavani vysledka dal§iho vzd¢lavani

AV N N N N N N N NN
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10. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Zadatel je povinen uhradit néklady spojené s vyhledanim a pofizenim pozadované informace
v souladu s §17 odst.1 zdkona 106/1999 Sb. podle néasledujiciho sazebniku:

a) Uhrada vykonu pfi vyhledavani informaci

» do !5 hodiny 105,- K¢
» zakazdou dalsi ptilhodinu 105,- K¢ ( max. v8ak 200,- K¢ )

b) pofizeni kopie ( popt. vystupu s tiskarny )
» jednostrannd A4 2,-KE (A3 4,-K¢)
» oboustranna A4 3,50 K¢ (A3 7,- K<)

¢) odeslani informace na adresu zadatele
» podle tarifi Ceské posty

d) cena diskety: 30,- K¢ CD-R: 80,- K¢

Zadatel uhradi naklady, popt. zaplati zalohu na thradu nékladd ve vysi min. 75% do 8 dn@
od podani zadosti v hotovosti v kancelafi Skoly.

Ve Vysokém nad Jizerou 1. ledna 2008
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